Sopronhorpács-Und Körjegyzősége 
a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet
igazgatási ügyintéző munkakör betöltésére.
A közszolgálati jogviszony időtartama: határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

                            
Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:  Győr-Moson-Sopron megye, 9463 Sopronhorpács, Fő utca 14. 

A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
1.sz.mell: 1 belügyi igazgatási feladatok, 1.7 Gyámügyi és gyermekvédelmi igazgatási feladatok, 1.10. Ipari és kereskedelmi igazgatási feladatok, 1.18 Szociális igazgatási feladatok 

Ellátandó feladatok:
Szociális, gyermekvédelmi ügyek, anyakönyvi, népességnyilvántartási feladatok, iktatás, egyéb 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Szociális, gyermekvédelmi ügyek intézése, anyakönyvi , népességnyilvántartási feladatok ellátása, iktatás, egyéb 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                            
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Középfokú képesítés, 

         Közigazgatási területen szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

         Közigazgatási versenyvizsga, vagy az alóli mentesség 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Anyakönyvi szakvizsga, 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Szakmai önéletrajz, képesítést igazoló bizonyítványok fénymásolata, erkölcsi bizonyítvány 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. február 22. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Czupy Jánosné körjegyző nyújt, a 99/533-801 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Sopronhorpács-Und Körjegyzősége címére történő megküldésével (9463 Sopronhorpács, Fő utca 14. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 24/2010, valamint a munkakör megnevezését: igazgatási ügyintéző.          Postai úton, a pályázatnak a Sopronhorpács-Und Körjegyzősége címére történő megküldésével (9463 Sopronhorpács, Fő utca 14. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 24/2010, valamint a munkakör megnevezését: igazgatási ügyintéző.
A pályázat elbírálásának határideje: 2010. március 10. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a sopronhorpács.hu honlapon szerezhet. 
A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2010. február 1. 
Kisalföld.hu: 2010. február 1.
